
 
 
 
 
 

ที่ อว 8128/ว3539                    ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ๑๖๙ ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข
 อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

    25  สิงหำคม  2568 
 

เรื่อง   ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม                 
เชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดท ำขอบเขตงำนหรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะส ำหรับกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำ 
อบต.และนำยก อบต. กำรเตรียมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในต้นปีงบประมำณใหม่ ของปีงบประมำณ 2569 กำรจ้ำงเหมำ
บริกำรต่อเนื่องและเทคนิคกำรท ำร่ำงขอบเขตงำนจ้ำง กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงและกำรก ำหนดอัตรำสิ้นเปลืองน้ ำมัน
เชื้อเพลิง กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ประจ ำปีงบประมำณ 2568 กำรจ ำหน่ำยพัสดุทุกวิธี” 

 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย รำยละเอียดโครงกำรฯ และแบบตอบรับเข้ำร่วมฯ  จ ำนวน  1  ชุด 
 

  ด้วยส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดท ำ
ขอบเขตงำนหรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะส ำหรับกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำ อบต.และนำยก อบต.  กำรเตรียมกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงในต้นปีงบประมำณใหม่ ของปีงบประมำณ 2569 กำรจ้ำงเหมำบริกำรต่อเนื่องและเทคนิคกำรท ำร่ำงขอบเขตงำนจ้ำง 
กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงและกำรก ำหนดอัตรำสิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิง กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ประจ ำปีงบประมำณ 2568 
กำรจ ำหน่ำยพัสดุทุกวิธี” ซึ่งมีค่ำลงทะเบียนท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) และได้ด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม       
จ ำนวน 7 รุ่น ดังรำยละเอียดโครงกำรฯ ที่ส่งมำด้วยนี้ 
   ในกำรนี้ มหำวิทยำลัยบูรพำ พิจำรณำเห็นว่ำโครงกำรฯ ดังกล่ำว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลำกรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่ำน ดังนั้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น สมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม ตำมวันเวลำสถำนที่ต่อไป ทั้งนี้ สำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยทุกประกำร 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ และให้บุคลำกรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้สมัครเข้ำ
รับกำรฝึกอบรมฯ ดังกล่ำวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง        
     

                         ขอแสดงควำมนับถือ    

                                                            
                                                                 (นำยวชัรพงษ์ สุขีวงศ์) 
                                 รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต ปฏบิตัิกำรแทน 
                                                    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ปฏิบัติกำรแทน 
                                                              อธิกำรบดีมหำวิทยำลยับูรพำ 
ส ำนักบริกำรวิชำกำร 
โทรศัพท์ : 098-247 4091 / www.aobrombuu.com 
E-Mail: : trainingbuu@gmail.com 
line@ : @aobrom.buu 
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โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “การจัดท าขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. และนายก อบต. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในต้นปีงบประมาณใหม่ 

ของปีงบประมาณ 2569 การจ้างเหมาบริการต่อเนื่องและเทคนิคการท าร่างขอบเขตงานจ้าง  
การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง และการก าหนดอัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

ประจ าปีงบประมาณ 2568 การจ าหน่ายพัสดุทุกวิธี” 
 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 กรณีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลและสมำชิก จะหมดวำระในวันที่ 27 พฤศจิกำยน 
2568 พร้อมกันทั่วประเทศ โดยคำดว่ำจะมีเลือกตั้งใหม่ไม่เกินเดือนมกรำคม 2569 ซึ่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต้อง
เตรียมกำรเพื่อกำรเลือกตั้ง กองงำนที่มีหน้ำที่รับผิดชอบต้องเริ่มต้นกำรวำงแผน กำรประชำสัมพันธ์ กำรรับสมัครเลือกตั้ง
สมำชิกและผู้บริหำรท้องถิ่น และกำรรับสมัครคณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลื อกตั้ง และกำรเตรียมกำรในกำรจัดหำวัสดุ 
อุปกรณ์ต่ำง ๆ เพื่อใช้ในกำรเลือกตั้ง ซึ่งกำรเตรียมกำรเพื่อจัดซื้อจัดจ้ำง เช่น วัสดุอุปกรณ์ของหน่วยเลือกตั้ง กำรจัดท ำป้ำย
ประชำสัมพันธ์ทั้งกำรเลือกตั้ง และป้ำยคะแนนผลกำรเลือกตั้ง ล้วนแต่ผู้รับผิดชอบในกำรจัดเลือกตั้ง ต้อ งเตรียมกำร ซึ่ง
ขั้นตอนเริ่มต้นต้องก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ หรือขอบเขตงำนเพื่อจัดซื้อจัดจ้ำงในล ำดับถัดไป หำกได้เตรียมกำรไว้ตรง
ตำมก ำหนดเวลำ กำรจัดกำรเลือกตั้งจะไม่มีปัญหำอุปสรรค ดังนั้น หำกเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลที่เก่ียวข้องไม่ทรำบขั้นตอนกำร
จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน หรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ จะส่งผลให้เกิดควำมล่ำช้ำ และอำจเกิดควำมเสียหำยได้ ดังนั้น 
หำกเจ้ำหน้ำที่ได้มำศึกษำท ำควำมเข้ำใจ หรือฝึกกำรจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะหรือขอบเขตงำน จะท ำให้เกิดควำมรวดเร็ว
ในกำรเตรียมกำรเลือกตั้ง   
 ตำมหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 9636 ลงวันที่ 10 กันยำยน 2568 มีผลให้ท้องถิ่นต้องถือปฏิบัติตั้งแต่
ปีงบประมำณ 2568 เป็นต้น ซึ่งเป็นกำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคล ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีคควำมจ ำเป็นในกำรจ้ำงด้วย
ไม่มีต ำแหน่งข้ำรำชกำรหรือมีต ำแหน่งแต่ได้ย้ำยหรือยุบเลิกต ำแหน่ง หรือมีต ำแหน่งแต่มีภำระงำนมำกและส่งผลให้งำนปฏิบัติ
ล่ำช้ำ แนวทำงปฏิบัติองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหำกมีควำมประสงค์จะจ้ำงเหมำบุคคล ต้องก ำหนดขอบเขตงำน (TOR) ให้
ชัดเจนทั้งกำรปฏิบัติงำน กำรก ำหนดค่ำควำมเสียหำยหำกไม่มำปฏิบัติงำน และห้ำมก ำหนดไว้ใน TOR “งำนอ่ืนที่ผู้บังคับบัญชำ
มอบหมำย” รวมถึงอัตรำค่ำจ้ำงจะก ำหนดอย่ำงไร และรวมถึงกำรให้เข้ำร่วมอบรม หรือเดินทำงไปรำชกำร ซึ่งกำรเช่ำ หรือ
กำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคล หน่วยงำนของรัฐต้องปฏิบัติตำมหนังสือสั่งกำรของกรมบัญชีกลำง ตำมหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 
0405.2/ว 346 เรื่อง กำรอนุมัติยกเว้นให้กำรเช่ำหรือกำรจ้ำงที่ต้องกระท ำต่อเนื่องไปในปีงบประมำณใหม่ แต่ไม่อำจลง
นำมในสัญญำได้ทัน ให้มีผลย้อนหลัง  ซึ่งหน่วยงำนของรัฐ ได้ท ำสัญญำเช่ำ หรือจ้ำงเหมำบริกำร เป็นรำยปี และเมื่อสิ้นสุด
สัญญำหน่วยงำนของรัฐมีควำมจ ำเป็นต้องเช่ำหรือจ้ำงบริกำร ต่อเนื่องในปีงบประมำณใหม่ กับผู้ประกอบกำรรำยเดิมหรือรำย
ใหม่ ซึ่งหน่วยงำนได้จัดหำไว้แล้ว แต่ไม่สำมำรถลงนำมสัญญำได้ทัน ภำยในวันที่ 1 ตุลำคม เนื่องจำกงบประมำณรำยจ่ำยยัง
ไม่มีผลบังคับใช้ หรือบังคับใช้แล้วแต่อนุมัติเงินประจ ำงวดไม่ทัน หรือหน่วยงำนอนุมัติงบประมำณไม่ทัน ซึ่งหน่วยงำนมีควำม
จ ำเป็นจะเช่ำหรือจ้ำงเหมำบริกำรรำยเดิมหรือรำยใหม่ หลังจำกสัญญำเดิมสิ้นสุด และหน่วยงำนได้จัดหำไว้แล้วแต่ไม่สำมำรถ
ลงนำมสัญญำได้ทัน ภำยในวันที่ 1 ตุลำคม หรือวันเริ่มของปีหรือวันที่เช่ำหรือจ้ำง หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 34๗ 
เรื่อง กำรเช่ำและกำรจ้ำงเหมำบริกำรที่มีควำมจ ำเป็นต่อเนื่อง  กรณีหน่วยงำนได้ท ำสัญญำเช่ำหรือจ้ำงเหมำบริกำร และช่วงสัญญำ
สิ้นสุดเป็นระยะเวลำหนึ่งๆ หรือสัญญำสิ้นสุดเป็นรำยปี และเมื่อครบก ำหนดสัญญำหน่วยงำนมีควำมจ ำเป็นต้องเช่ำหรือจ้ำง
เหมำบริกำรกับผู้ประกอบกำรรำยเดิมต่อไป ซึ่งหำกหน่วยงำนต้องกำรจ้ำงเหมำกับผู้ประกอบกำรรำยเดิม ต้องปฏิบัติตำม
ระเบียบ ข้อ 78(ค) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) ให้เจรจำกับผู้ประกอบกำรรำยเดิมตำมสัญญำหรือข้อตกลง ซึ่งยัง
ไม่สิ้นสุดระยะเวลำส่งมอบ เพื่อขอให้มีกำรซื้อหรือจ้ำงตำมรำยละเอียดและรำคำที่ต่ ำกว่ำหรือรำคำเดิมภำยใต้เงื่อนไขที่ดีกว่ำ
หรือเงื่อนไขเดิม โดยค ำนึงถึงรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ำมี) เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงำนของรัฐ  และหำก
ก ำหนดเงินค่ำจ้ำงมำกกว่ำปีที่ผ่ำนมำจะท ำอย่ำงไรเพื่อไม่ขัดต่อแนวทำงกำรปฏิบัติ 
 
 
 
 
 



 
 

 กำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงของส่วนรำชกำร ต้องถือปฏิบัติตำมแนวทำง ว 322 ก ำหนดให้ส่วนรำชกำรจัดซื้อน้ ำมัน
เชื้อเพลิงไม่เกิน 10,000 ลิตร และกฎกระทรวง ก ำหนดพัสดุและวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่รัฐส่งเสริมสนับสนุน กรณีกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงน้ ำมันเชื้อเพลิงเกิน 10,000 ลิตร โดยให้จัดซื้อกับ ปตท. โดยวิธีเฉพำะเจำะจง และหนังสือคณะกรรมกำร
วินิจฉัยฯ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษำยน 2561 กรณีหน่วยงำนของรัฐมีควำมประสงค์ในกำรจัดซื้อน้ ำมัน
เชื้อเพลิง ไม่มีภำชนะเก็บ ให้จัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง(2) (ข) ซึ่งกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงจำกสถำนี
น้ ำมันใดก็ได้ ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก็จัดซื้อจัดจ้ำงตำมแนวทำงกำรตำม ว 179 ซึ่งสำระส ำคัญของกำรสั่งจ่ำยน้ ำมัน
เชื้อเพลิงทั้งกำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อ และกำรจัดท ำทะเบียนควบคุม ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัดท ำ เตรียมกำรก่อน
สิ้นปีงบประมำณ 2568 เพื่อใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงในปีงบประมำณ 2569 แต่สิ่งส ำคัญคือหน่วยงำนต้องก ำหนดอัตรำสิ้นเปลือง
น้ ำมันเชื้อเพลิงพร้อมกับกำรก ำหนดกำรเบิกน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถในแต่ละคัน เพื่อใช้เป็นฐำนในกำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิง  
  ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวดที่ 13 และระเบียบกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวดที่ 9 กำรบริหำรพัสดุในขั้นตอน กำรเก็บ กำรบันทึก และกำรเบิกจ่ำย 
ก ำหนดให้หัวหน้ำหน่วยงำนแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ซึ่งมิใช่เจ้ำหน้ำที่พัสดุ เพื่อท ำหน้ำที่กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ว่ำมีกำรรับ             
จ่ำยพัสดุตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ พัสดุช ำรุด เสื่อมสภำพ สูญไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ หรือไม่ พร้อมรำยงำนผลกำร
ตรวจสอบให้กับส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน และเมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐได้ทรำบผลกำรรำยงำนพัสดุแล้วให้แต่งตั้ง
คณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริง และหำกพัสดุใดช ำรุดหรือเสื่อมสภำพหำกจะซ่อมไม่คุ้มค่ำในกำรซ่อมหรือเห็นว่ำไม่มีควำม
จ ำเป็นในกำรใช้อีกต่อไปให้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ โดยกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีกำรขำย กำรโอนให้ กำรแลกเปลี่ยน กำรแปรสภำพ
หรือท ำลำย หรือจ ำหน่ำยเป็นสูญ เป็นต้น  
 ด้วยเหตุผล และปัญหำดังกล่ำวส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้ตระหนักและเล็งเห็นควำมส ำคัญ และ
เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สำมำรถปฏิบัติงำนได้ต่อเนื่องเมื่อถึง ปีงบประมำณ 2569 จึงได้
จัดท ำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “การจัดท าขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ ส าหรับการ
เลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. และนายก อบต. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในต้นปีงบประมาณใหม่  ของปีงบประมาณ 
2569 การจ้างเหมาบริการต่อเนื่องและเทคนิคการท าร่างขอบเขตงานจ้าง การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง และการก าหนด
อัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี  ประจ าปีงบประมาณ 2568 การจ าหน่ายพัสดุทุกวิธี” 
เพื่อให้หน่วยงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนใต้สังกัด สำมำรถปฏิบัติได้ถูกต้อง  
 
2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพื่อให้ผู้เข้ำร่วมฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ในกำรจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะ ขอบเขตงำน รำคำกลำง 
ส ำหรับรำยจ่ำยในกำรจัดกำรเลือกตั้ง 
 2.2 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ แนวทำงกำรจ้ำง เช่ำเหมำบริกำรต่อเนื่อง และกำรจัดร่ำง
ขอบเขตงำน TOR ได้อย่ำงถูกต้อง 
 2.3 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ในกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง และกำรก ำหนดอัตรำสิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิง 
และกำรก ำหนดเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงให้กับรถแต่ละคัน 
  2.4 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ แนวทำงกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี กำรจ ำหน่ำยพัสดุประจ ำปี 
ได้อย่ำงถูกต้อง 
 2.5 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ วิธีกำรจ ำหน่ำยพสัดุแต่ละวิธี 
 
3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมำชิกสภำท้องถิ่น 
 3.2 ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก /ผู้อ ำนวยกำรกอง/หัวหน้ำฝ่ำยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.4 ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่/พนักงำนส่วนท้องถิ่น/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนจ้ำง ฯ ที่ท ำหน้ำที่เป็นคณะกรรมกำร 
 3.5 เจ้ำหน้ำที่พัสดุ ครู หรือเจ้ำหน้ำที่ อ่ืนๆ ที่ท ำหน้ำที่ในด้ำนพัสดุ ของหน่วยงำนลูก  
 
 
 



 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
รุ่นที่ 1 วันที่  26 - 28 กันยำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 
รุ่นที่ 2 วันที่  17 - 19 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด จังหวัดเชียงใหม่ 
รุ่นที่ 3 วันที่  24 - 26 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมภูรัญญำรีสอร์ท เขำใหญ่  จังหวัดนครรำชสีมำ 
รุ่นที่ 4 วันที่ 31 ตุลำคม - 2 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ จังหวัดเพชรบุรี 
รุ่นที่ 5 วันที่  7 - 9 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
รุ่นที่ 6 วันที่ 14 - 16 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเจริญธำนี จังหวัดขอนแก่น 
รุ่นที่ 7 วันที่ 21 - 23 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์รีสอร์ท แอนด์สปำ พัทยำ จังหวัดชลบุรี 

 

5. การด าเนินการฝึกอบรม 
5.1 กำรบรรยำย อภิปรำย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถำม โดยนำยไพศำล ทิพย์มณี ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง ผู้มีประสบกำรณ์ 

ในด้ำนพัสดุ และตอบปัญหำด้ำนพัสดุภำครัฐ และกำรจัดท ำทรัพย์สิน 
5.2 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมจะได้รับไฟล์ช่วยในกำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 
5.3 ไฟลน์ตรวจสอบค่ำเสื่อมรำคำระบบ e-LAAS ตั้งแต่ปี 2563 – 2567 และพิสูจน์งบทดลองกับฐำนสินทรัพย์/

รำยงำนกำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ ของงบแม่ และงบลูก 
5.4 ไฟล์กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี กำรสอบข้อเท็จจริง กำรก ำหนดรำคำขั้นต่ ำ กำรจัดท ำประกำศขำยทอดตลำด 

กำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
5.5 ไฟล์บันทึกกำรเปลี่ยนแปลงประเภททรัพย์สิน กำรเปลี่ยนแปลงอำยุทรัพย์สินกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม  
5.6 กำรบริหำรพัสดุ กำรเก็บ กำรบันทึก กำรเบิกจ่ำย กำรยืม กำรเก็บรักษำ กำรตรวจสอบ กำรจ ำหน่ำย โดยมีไฟล์

แจกทุกข้ันตอน และเป็นไฟล์เวิร์ด  
 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่ำลงทะเบียนฝึกอบรม จ ำนวนท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) เพื่อจ่ำยเป็นค่ำเอกสำรหนังสือ

คู่มือ ค่ำกระเป๋ำ ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำง ๆ ค่ำเช่ำเครื่องคอมพิวเตอร์และค่ำอินเทอร์เน็ต ค่ำอำหำรกลำงวัน ค่ำอำหำร
ว่ำงเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ค่ำตอบแทน/ค่ำเดินทำงของวิทยำกร ค่ำจัดสถำนที่อบรม *(ไม่รวมค่ำที่พัก) โดยสำมำรถเบิก
ค่ำลงทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยจำกต้นสังกัดได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย ในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำร
ฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ และค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง ให้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของผู้เข้ำรับ
กำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 
 6.3 ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เป็นหน่วยงำนรัฐ มีหน้ำที่บริกำรวิชำกำรจัดฝึกอบรม ให้แก่หน่วยงำน
ต่ำงๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่ เจ้ำหน้ำที่ออกให้โดยมหำวิทยำลัยบูรพำ เท่ำนั้น*                      
จึงสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม (ค่ำลงทะเบียน) ได้เต็มจ ำนวน และสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
ของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นได้ตำมสิทธิทุกประกำร 
 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 7.1 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมเข้ำใจ และสำมำรถจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะ และร่ำงขอบเขตงำนส ำหรับ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเลือกตั้งได้ถูกต้อง 
 7.2 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ แนวทำงกำรจ้ำง เช่ำเหมำบริกำรต่อเนื่อง และกำรจัดร่ำงขอบเขตงำน 
TOR  ได้ถูกต้อง 
 7.3 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ในกำรจัดซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิง และกำรก ำหนดอัตรำสิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิง และ
กำรก ำหนดเกณฑ์กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงให้กับรถแต่ละคัน 
  7.4 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ แนวทำงกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี กำรจ ำหน่ำยพัสดุประจ ำปี          
ได้อย่ำงถูกต้อง 
 7.5 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ วิธีกำรจ ำหน่ำยพัสดุแต่ละวิธี และกำรลงจ่ำยออกจำกบัญชี
หรือทะเบียน 
 
 



 
 

 

8. การประเมินผลโครงการ                                                                                         
กำรสังเกตพฤติกรรมควำมสนใจ กำรใช้แบบสอบถำมเกี่ยวกับควำมรู้ควำมเข้ำใจ /ควำมพึงพอใจที่มีต่อกำรด ำเนินงำนฯ 

ทั้งนี้ ต้องมีเวลำเข้ำอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 จึงจะผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 
9. การสมัคร /การช าระค่าลงทะเบียน 

1. สอบถำมรำยละเอียดโครงกำรเพิ่มเติมโดยทำงกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีกำรสแกน QR Code  
             ดาวน์โหลดเอกสารโครงการ 

 

                                                 ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 
*ส่งใบสมัครก่อนการฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง 

2. กำรช ำระค่ำลงทะเบียน โดยวิธีกำร ดังนี้ 
2.1) กำรช ำระผ่ำนทำง ใบน ำฝำก (Pay-in slip) 
กรุณำช ำระผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ                   

ชื่อบัญชี ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ” เลขที่ 386-0-87206-0  และถ่ำยส ำเนำใบน ำฝำก (Pay-in slip)                          
/พร้อมเขียน ชื่อ-สกุล /สังกัด /เบอร์ติดต่อ โดยส่งมำที่กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง                                
และให้น ำหลักฐำนกำรโอนเงิน (ตัวจริง) มำแสดงในวันลงทะเบียนด้วย  

* กรณีโอนเงินค่ำลงทะเบียนต่ำงธนำคำร กรุณำโอนเงินเข้ำบัญชี มหำวิทยำลัยบูรพำ ก่อนวันเข้ำรับกำร
ฝึกอบรมอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

2.2) กำรช ำระด้วยวิธีกำรจ่ำย “เงินสด” หน้ำงำน (ไม่รับเช็คหน้างานทุกกรณี) 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สำมำรถโอนเงินได้ ให้น ำเงินสดมำช ำระค่ำลงทะเบียน ณ สถำนที่อบรม  ในช่วงเวลำ

รับลงทะเบียนกับเจ้ำหน้ำที่ *(กรุณำระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ฯ รับทรำบด้วย) 
 

 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ฝ่ำยพัฒนำสังคมและสิ่งแวดล้อม ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ  เลขที่ 169 ถนนลงหำดบำงแสน 
ต ำบลแสนสุข อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131  โทรศัพท์ส ำนักงำนฯ หมำยเลข 038-102283 (สำมำรถติดต่อสอบถำม
ได้ในวันและเวลำรำชกำร) 
 
 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
คุณชริตา         โทรศัพท์หมายเลข 098-247-4091 
คุณวิมลวรรณ   โทรศัพท์หมายเลข 082-838-5878 
คุณรัตนภรณ์    โทรศัพท์หมายเลข 099-985-9850 
คุณร าไพร        โทรศัพท์หมายเลข 089-933-4251   
E-Mail: trainingbuu@gmail.com 
Line@ : @aobrom.buu (มี @ ด้วย) www.aobrombuu.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส่งแบบตอบรับด้วย
วิธีการสแกน QR Code 

ไลน์กลุ่มโครงการฝึกอบรม 

mailto:trainingbuu@gmail.com
http://www.aobrombuu.com/


 
 

 
 
ส ารองห้องพัก 
รุ่นที่ 1 ระหว่ำงวันที่  26 - 28 กันยำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว  จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 
เบอร์โทร 02-813-3111 หรือไอดีไลน์ 062-8019494 
 
รุ่นที่ 2 ระหว่ำงวันที่  17 – 19 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด  จังหวัดเชียงใหม่ 
เบอร์โทร 053 222 099 
 
รุ่นที่ 3 ระหว่ำงวันที่  24 – 26 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมภูรัญญำรีสอร์ท เขำใหญ่  จังหวัดนครรำชสีมำ 
 
 
รุ่นที่ 4 ระหว่ำงวันที่ 31 ตุลำคม – 2 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ จังหวัดเพชรบุรี 
เบอร์โทร 032 472 444 หรือ 087 529 6444 
 
 
รุ่นที่ 5 ระหว่ำงวันที่  7 – 9 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
เบอร์โทร 074-234-301 หรือ Line : @hansajbhotel 
 
รุ่นที่ 6 ระหว่ำงวันที่ 14 – 16 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเจริญธำนี จังหวัดขอนแก่น 
เบอร์โทร 043-220-400-14 
 
รุ่นที่ 7 ระหว่ำงวันที่ 21 – 23 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์รีสอร์ท แอนด์สปำ พัทยำ จังหวัด
ชลบุรี  เบอร์โทร 033 154 999 หรือ Line :  @healthlandspa   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 



 
 

ก าหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร “การจัดท าขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 

ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. และนายก อบต. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในต้นปงีบประมาณใหม่ 
ของปีงบประมาณ 2569 การจ้างเหมาบริการต่อเนื่องและเทคนิคการท าร่างขอบเขตงานจ้าง 

การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง และการก าหนดอัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ประจ าปงีบประมาณ 2568 การจ าหน่ายพัสดุทุกวิธี” 

**************************************** 
วันแรก  เนื้อหาการบรรยาย 
03.00 น. – 16.30 น. ลงทะเบียน / รับเอกสำรเพื่อกำรฝึกอบรม 
   
วันที่สอง บรรยายโดย นายไพศาล  ทิพย์มณี  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง 
09.00 น. – 16.30 น. 1.     สรุปกฎหมาย ระเบียบ กฎกระทรวง หนังสือสั่งการ และหนังสือหารือที่เกี่ยวข้อง 
 2. 

 
 
 

 การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ และการจดัท าร่างขอบเขตงาน 
2.1 กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรท ำหนำ้ที่ 
      ของคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำน  
2.2 กำรก ำหนดขอบเขตงำน เพื่อให้สอดคล้องกับแนวทำง หนงัสือ ว 9636  
      ในกำรจ้ำงเหมำบริกำร และ ว 346 และ ว 347 
     ประเภทกำรจ้ำงเหมำบริกำรเอกชน หมวดค่ำใช้สอย  ต ำแหน่งต่ำง ๆ ดังนี้ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง แม่บ้ำน 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนสวน 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง ผู้ช่วยงำนในงำนแผนที่ภำษี 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนประจ ำรถขยะ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนกวำดขยะบริเวณถนน 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจำ้หน้ำทีบ่ันทึกข้อมูล 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจำ้หน้ำทีธุ่รกำร 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนตัดหญ้ำและดูแลต้นไม ้
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนไฟฟ้ำ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนซ่อมประปำ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนจดมิเตอร์น้ ำ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถกระเช้ำไฟฟ้ำ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถตักหน้ำขุดหลัง  
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถขยะ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจำ้หน้ำทีช่่วยงำนจดัเก็บ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจำ้หน้ำทีช่่วยงำนดำ้นพัสดุ 
      กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจำ้หน้ำทีช่่วยงำนประชำสัมพันธ์ 
     แจกไฟล์งำน TOR  แต่ละต ำแหน่ง 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 3. การจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะ ร่างขอบเขตงาน ส าหรบัการเลือกตั้งนายก
และสมาชิก องค์การบริหารส่วนต าบล 
     ๏ กำรก ำหนดรำยละเอียดคณุลักษณะ ป้ำนไวนิล ป้ำยประชำสัมพันธ์สมัครรับ
เลือกตั้ง ป้ำยประชำสมัพันธ์รณรงค์ให้มำเลือกตั้ง ป้ำยไวนลิประจ ำหน่วยเลือกตั้ง ป้ำย
ไวนิลพร้อมติดตั้ง ผลกำรเลือกตั้งของนำยก และสมำชิก เป็นต้น 

      ๏ กำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะวัสดุอุปกรณ์ส ำหรับ หน่วยเลือกตั้ง 
และวัสดุอุปกรณ์ส ำหรับศูนย์อ ำนวยกำรเลือกตั้ง เช่น ปำกกำ สมุดฉีก ปำกกำเคมี 
สำยรัด สำยกั้นเขต ตะกร้ำ ถุงพลำสติก ก๊ิบรัด กระดำษกำว แมก็เย็บกระดำษ
พร้อมเข็ม รวดหนีบกระดำษ แป้นประทับพร้อมหมึก ไม้บรรทดั นำฬิกำ กรรไกร 
มีดคัตเตอร์ สำยยำง ฯลฯ 

 4. 
 

ระเบียบกฎหมายหนังสือสั่งการเกี่ยวกับ การจัดท าร่างขอบเขตงาน TOR  
และการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ SPAC 
      แนวทำงปฏิบัติ ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ ตำม พรบ. มำตรำ 9  
และระเบียบ ข้อ 21 และหนงัสอืซักซ้อมคณะกรรมกำรวินิจฉัย   
ว 214 ว 78 ว 56 ว 159 ว 198 และ ว 989 
        กำรท ำหน้ำที่ของคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำนหรือกำรก ำหนด
รำยละเอียดคุณลักษณะ 

   4.1 กำรก ำหนดขอบเขตงำนหรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ ประเภทวัสดุ ต่ำง ๆ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุส ำนักงำน 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุงำนบำ้นงำนครัว 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดวุิทยำศำสตร์
กำรแพทย์ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดกุ่อสร้ำง 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุเกษตร 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดกุำรศึกษำ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดไุฟฟ้ำ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดกุีฬำ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดวุิทยำศำสตร์
กำรแพทย์ 
      กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดปุระปำ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุสื่อกำรเรียนกำรสอน 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุดบัเพลิง 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุยำนพำหนะและขนส่ง 
      แจกไฟล์งาน TOR & SPAC ทุกรายการ 

  4.2 กำรก ำหนดขอบเขตงำนหรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ  
      ประเภทครุภัณฑ์ ต่ำง ๆ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถยนต์
ส่วนกลำง 4 ประต ู
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถดับเพลิง 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถบรรทุกขยะ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถกระเช้ำไฟฟำ้ 
       กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถตักหน้ำขุดหลัง 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถฟำร์มแทรกเตอร์ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์บรรทุก 6 ล้อ 
 
 



 
 

     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์เครื่องออก
ก ำลังกำยกลำงแจ้ง 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ออกก ำลังกำย
ในร่ม (ฟิตเน็ท) 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์
เครื่องปรับอำกำศ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ส ำนักงำน โตะ๊ 
เก้ำอี ตู้ ฯลฯ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์เกษตร  
เครื่องพ่น ปั้มน้ ำ ฯลฯ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ไฟฟำ้วิทยุ 
เครื่องเสียง 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ กล้องวงจรปิด 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
เครื่องพิมพ์ 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์งำนบำ้น 
งำนครัว (ตู้เยน็ หม้อหุงข้ำว) 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ส ำรวจ กล้อง
ระดับ ไมส้ต๊ำป 
     กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์โรงงำน  

  4.3 กำรควบคุมวัสดุ และกำรเบิกจ่ำย และกำรตัดบัญชี ตำมสมุดควบคุม 
      ครุภัณฑ์  สมุดควบคุมของวัสดุ  

  4.4 กำรเบิกพัสดุไปใช้ และกำรจัดท ำแผนกำรซ่อมบ ำรุง 
  4.5 กำรซ่อมบ ำรุง ซ่อมปกติ ซ่อมหนัก(หรือซ่อมแล้วต้องรับรู้เป็นสินทรัพย์) 
  4.6 กำรยืมพัสดุ ใบยืม กำรส่งมอบ ข้อห้ำมที่ยืมไม่ได้ 
        แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 5. การก าหนดอัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง และการเรียนรู้ระเบียบกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 
 6. การก าหนดเกณฑ์การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน และการท า

ประกาศ 
 

วันที่สาม   
08.30 น. – 16.30 น. 7. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ทั้งหน่วยงานแม่ และหน่วยงานลูก 
  7.1 กำรแต่งตั้งค ำสั่ง และกำรท ำบันทึกขอแต่งตั้ง และอนุมัติแต่งตั้งค ำสั่ง 
  3.2 กำรปฏิบัติหน้ำที่ของคณะกรรมกำร และกำรท ำรำยงำนผลกำรตรวจ  
  3.3 กำรท ำบันทึกรำยงำนต่อนำยกและส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน  
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 8. การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
  4.1 กำรแต่งคณะกรรมกำร และกำรท ำบันทึกข้อควำม และค ำสั่ง 
  4.2  กำรสร้ำงแบบ เพื่อสอบหำข้อเท็จจริงพัสดุช ำรุด เสื่อมสภำพ สูญไป และไม่

จ ำเป็นต้องใช้ 
  4.3 เทคนิคกำรสอบ และกำรแสวงหำควำมจริง และไม่เกิดผลกระทบต่อ

คณะกรรมกำร 
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 

 



 
 

 9. การจ าหน่าย 
  9.1  กำรท ำควำมเห็นเพื่อก ำหนดวิธีกำร เจ้ำหนำ้ที่พัสดุเสนอควำมเห็น 
  9.1 กำรจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
   5.1.2 กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง            
   5.1.2 กำรจัดท ำประกำศกำรจ ำหน่ำยพัสดุโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
   5.1.3 กำรจัดส่งประกำศเผยแพร่ กำรจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
   5.1.4 กำรจัดท ำเอกสำรในกำรรับซองเสนอรำคำ  กำรลงทะเบียน                

ผู้เสนอรำคำ 
   5.1.5 กำรท ำประกำศกำรเสนอรำคำที่ได้รับกำรคัดเลือก กำรยืนยัน 
   5.1.6 กำรเสนอรำคำ กำรจัดท ำหลักฐำนกำรรับทรัพย์สิน 
   แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
  9.2 กำรจ ำหน่ำยโดยวิธีขำยทอดตลำด 
   5.2.1 กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรขำยทอดตลำด 
   5.2.2 กำรจัดท ำประกำศกำรจ ำหน่ำยพัสดุโดยวิธีขำยทอดตลำด และ

เป็นไปตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 
   5.2.3  กำรจัดส่งประกำศเผยแพร่ กำรขำยทอดตลำด 
   5.2.4  กำรจัดท ำเอกสำรในกำรรับซองเสนอรำคำ  กำรลงทะเบียน          

ผู้เสนอรำคำ กำรท ำประกำศผู้ชนะในกำรเสนอรำคำที่ได้รับกำรคัดเลือก 
กำรยืนยันกำรเสนอรำคำ   กำรจัดท ำหลักฐำนกำรรับทรัพย์สิน     

   แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
  9.3 กำรจ ำหน่ำยโดยวิธีโอนให้ 
   5.3.1 กำรโอนทรัพย์สินให้กับส่วนรำชกำร หรือองค์กรสำธำรณกุศล 
   5.3.2 กำรโอนทรัพย์สินใหม่ไมไ่ด้ วิธีปฏบิัติอย่ำงไร 
   5.3.3 กำรท ำหลักฐำนกำรโอนทรัพย์สิน 
   แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
  9.4 กำรจ ำหน่ำยโดยวิธีแปรสภำพ หรือท ำลำย 
   5.4.1 กำรท ำลำยโดยวิธีแปรสภำพ ขุดฝังกลบ 
   5.4.2 กำรแปรสภำพโดยวิธีเผำ  
   5.4.3 กำรจัดท ำประกำศและสง่ประกำศท ำลำยพัสดุ 
   5.4.4 กำรเชิญสักขีพยำนในกำรท ำลำย 
   แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
  5.5 กำรจ ำหน่ำย เป็นสูญ 
   5.6.1 กำรจัดท ำเอกสำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
   5.6.2 ขั้นตอนในกำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
   5.6.3 กำรรำยงำนกำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
   แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 10. การแลกเปลี่ยน 
  10.1 กำรท ำรำยงำนกำรแลกเปลี่ยน 
  10.2 กำรแลกเปลี่ยนพัสดุ รัฐ กับ รัฐ 
  10.3 กำรแลกเปลี่ยนพัสดุ รัฐ กับ เอกชน 
 11. การก าหนดราคาขาย 
  11.1 กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำ และบันทึกขออนุมัติแต่งตั้ง 
  11.2 กำรท ำหน้ำที่ของคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำขั้นต่ ำของพัสดุที่

จ ำหน่ำย 
 



 
 

            11.2.1 กำรก ำหนดรำคำขำยขั้นต่ ำของครุภัณฑ์ทั่วไป 
            11.2.2 กำรก ำหนดรำคำขำยขั้นต่ ำ ที่เป็นสิ่งปลูกสร้ำง เช่น                 

ถังประปำ เต็นท์  เคร่ืองจักร 
            11.2.3 กำรก ำหนดรำคำขำยขั้นต่ ำ รถยนต์ส่วนกลำง  
            11.2.4 กำรก ำหนดรำคำขำยขั้นต่ ำ ครุภัณฑ์ส ำนักงำน เช่น โต๊ะ 

เก้ำอ้ี เครื่องปรับอำกำศ 
  7.3 หลักกำรตีรำคำทรัพย์สิน และกำรสืบรำคำ 
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 12. อปท. ได้รบัโอนทรัพย์สินจากหน่วยงานหรือเอกชน 
  12.1 กำรพิจำรณำกำรรับโอน หรือไม่รับโอน และกำรท ำเอกสำรน ำเข้ำสภำฯ 
  12.2 กำรรับรู้สินทรัพย์ ควรน ำรำคำใดมำลงสนิทรัพย์ และเวลำทีน่ ำเข้ำใน

ระบบบัญชีควรยึดเวลำใด 
  12.3 กำรควบคุมและกำรก ำหนดหมำยเลข 
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 13. การรื้อถอนทรัพย์สิน 
  13.1 กำรท ำบันทึกกำรรื้อถอน และกำรสอบหำข้อเท็จจริง  
  13.2 กำรประเมินรำคำทรัพย์สนิหลังจำกร้ือถอน 
  13.3 กำรน ำทรัพย์สินที่ได้มำจำกร้ือถอนไปใช้ต่อ หรือจ ำหน่ำย 
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 14. การเช่าที่ดิน จากวัดหรือธรณสีงฆ์  หรือเช่าจากธนารักษ์ การรถไฟ 
  14.1 กำรท ำบันทึกขออนุมัติ  
  14.2 กำรท ำญัตติเข้ำสภำให้ควำมเห็นชอบ 
  14.3 กำรท ำสัญญำเชำ่และกำรจ่ำยเงิน 
  แจกไฟล์เวิร์ด ให้ทุกขั้นตอน 
 14. การลงจ่ายจากบัญชีหรือทะเบยีน 
  14.1 กำรจ ำหน่ำยในระบบ e - Laas 
  14.2 กำรจ ำหน่ำยบำงส่วนในระบบ e-Laas 
 15. การซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน และการซ่อมปรับปรุง และขั้นตอนในการ

ปฏิบัติแต่ละขั้นตอน 
          ตอบข้อซักถาม 
 
หมายเหตุ *** ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

  - พักรับประทานอาหารว่าง เวลา 10.30-10.45 น.และเวลา 14.30 -14.45 น. 
    - พักรับประทานอาหารกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. 
 
 
แจกเอกสารเพ่ือประกอบการฝึกอบรม                                              
แจก  แฟลชไดร์ ไฟล์งาน เป็นแบบไฟล์ WORD 
1. บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
2. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรคณะกรรมกำรรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
3. บันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
4. แบบรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
5. บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริง 
6. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริง 
 
 
 



 
 

7. บันทึกรำยงำนผลกำรสอบข้อเท็จจริงของพัสดุ ช ำรุด เสื่อมสภำพ สูญไป  ไม่จ ำเป็นต้องใช้ 
8. แบบกำรสอบข้อเท็จจริงและแนวทำงกำรตั้งข้อค ำถำม 
9. บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำจ ำหน่ำย 
10. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำจ ำหน่ำย 
11. บันทึกรำยงำนผลกำรก ำหนดรำคำจ ำหน่ำย 
12. แบบฟอร์ม กำรสืบรำคำเพ่ือก ำหนดรำคำจ ำหน่ำยพัสดุ 
13. บันทึกข้อควำมของเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ เสนอรำยงำนเพ่ือสั่งกำรวิธีกำรจ ำหน่ำยตำมระเบียบข้อ 215 
14. บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งตังคณะกรรมกำรขำยทอดตลำด (จ ำหน่ำยโดยวิธีขำยทอดตลำด) 
15. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรขำยทอดตลำด 
16.  ประกำศขำยทอดตลำด (ร่ำงประกำศให้เป็นไปตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 509 – 517) 
17. บันทึกข้อควำมขออนุมัติลงนำมประกำศขำยทอดตลำด 
18. ตัวอย่ำงหนังสือส่งประกำศเผยแพร่กำรจ ำหน่ำยพัสดุ โดยวิธีขำยทอดตลำด 
19. แบบฟอร์มกำรตรวจดูทรัพย์สินของผู้ประกอบกำรที่สนใจ 
20. แบบรับลงทะเบียนเพื่อเข้ำร่วมทอดตลำด 
21. แบบยืนยันรำคำสุดท้ำยหลังสิ้นสุดกำรทอดตลำด 
22. แบบฟอร์มกำรส่งมอบทรัพย์สิน หลังสิ้นสุดกำรขำยทอดตลำด 
23. รำยงำนสรุปรำคำแยกตำมรำยกำร(กรณีจ ำหน่ำยโดยใช้รำคำรวม) 
24. บันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีขำยทอดตลำด) 
25. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
26. ประกำศจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง  
27. บันทึกข้อควำมขออนุมัติลงนำมประกำศจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
28. ตัวอย่ำงหนังสือส่งประกำศเผยแพร่กำรจ ำหน่ำยพัสดุ โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
29. ใบรับซองเสนอรำคำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
30. บันทึกลงทะเบียน ผู้สนใจโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
31. บันทึกรำยงำนของคณะกรรมกำรจ ำหน่ำยโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
32. แบบใบเสนอรำคำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
33. บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรท ำลำย 
34. ค ำสั่งแต่งคณะกรรมกำรท ำลำยพัสดุ 
36. ประกำศท ำลำยพัสดุ 
37. หนังสือส่งเพื่อประกำศท ำลำย 
38. หนังสือเชิญสักขีพยำนเพื่อเข้ำร่วมสังเกตกำรณ์ 
39. บันทึกรำยงำนผลจ ำหน่ำยโดยวิธีท ำลำย 
40. บันทึกรำยงำนเพ่ือขอจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
41. ประกำศจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
42. บันทึกลงจ่ำยพัสดุออกจำกทะเบียน 
43. หนังสือส่ง สตง. เพื่อรำยงำนพัสดุออกจำกทะเบียน 
44. ขั้นตอนกำรซ่อมพัสดุ ประกอบด้วย รำยงำนสอบข้อเท็จจริง หนังสือเชิญให้เข้ำตรวจสอบเพื่อกำรซ่อม ฯลฯ 
45. แจกหนังสือซักซ้อม หนังสือหำรือ แนวทำงปฏิบัติ กำรแลกเปลี่ยน กำรโอน กำรรับโอน ทรัพย์สิน กำรจ ำหน่ำย  มำกกว่ำ 50 เรื่อง  
46. บันกำรเปลี่ยนแปลงอำยุทรัพย์สิน 
47. บันทึกกำรเปลี่ยนแปลงประเภททรัพย์สิน 
48. ไฟล์ Excel เพื่อตรวจสอบค่ำเสื่อมรำคำสะม กับงบดทดลอง 
49. บันทึกน ำเข้ำทรัพย์สินตกหล่น 
50 บันทึกน ำเข้ำทรัพย์สินบริจำค 
51. ไฟล์ขอบเขตงำนกำรจ้ำงเหมำบริกำรบุคคล ทุกต ำแหน่ง 
52 ไฟล์รำยละเอียดคุณลักษณะของวัสดุต่ำง ๆ 
53. ไฟล์ขอบเขตงำน และรำยละเอียดคุณลักษณะส ำหรับกำรเลือกตั้ง 
 
 



 
 

แบบตอบรับ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร “การจัดท าขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 

ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. และนายก อบต. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างในต้นปงีบประมาณใหม่ 
ของปีงบประมาณ 2569 การจ้างเหมาบริการต่อเนื่องและเทคนิคการท าร่างขอบเขตงานจ้าง 

การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง และการก าหนดอัตราสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง การตรวจสอบพัสดุประจ าป ี
ประจ าปงีบประมาณ 2568 การจ าหน่ายพัสดุทุกวิธี” 

 

วันท่ี.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 
 สังกัด............................................................................... ต ำบล ......................................................................................... 
อ ำเภอ ..........................................................................จังหวัด ........................................................ รหัสไปรษณีย์ .................................... 
โทรศัพท์มือถือ/ส ำนักงำน ......................................................................... โทรสำร ..................................................................................... 

มีควำมประสงค์จะเข้ำร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำแล้วตำมระเบียบและกฎหมำยก ำหนดทุก
ประกำร ดังน้ี” (ระบุรุ่นที่ท่านต้องการสมัคร √  ) 
..(…..)..รุ่นที่ 1 วันท่ี  26 - 28 กันยำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 
..(…..)..รุ่นที่ 2 วันท่ี  17 - 19 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด จังหวัดเชียงใหม่ 
..(…..)..รุ่นที่ 3 วันท่ี  24 - 26 ตุลำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมภูรัญญำรีสอร์ท เขำใหญ่  จังหวัดนครรำชสีมำ 
..(…..)..รุ่นที่ 4 วันท่ี 31 ตุลำคม - 2 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ จังหวัดเพชรบุรี 
..(…..)..รุ่นท่ี 5 วันที่  7 - 9 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
..(…..)..รุ่นที่ 6 วันท่ี 14 - 16 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเจริญธำนี จังหวัดขอนแก่น 
..(…..)..รุ่นที่ 7 วันท่ี 21 - 23 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2568 ณ ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์รีสอร์ท แอนด์สปำ พัทยำ จังหวัดชลบุรี 
 

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 

๑. ........................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์............................ไซส์เสื้อ....... 

2. ........................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์............................ไซส์เสื้อ....... 

3. ........................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์............................ไซส์เสื้อ....... 

4. ........................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์............................ไซส์เสื้อ....... 

            พร้อมน้ีได้ช ำระค่ำลงทะเบียน ท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) รวม.......................................คน   
รวมเป็นเงิน....................................บำท (..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว 
       ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 
          (.................................................................) 
               ต ำแหน่ง................................................................... 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ที่ (e-mail) trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code หรือ www.aobrombuu.com 
การช าระค่าลงทะเบียน ผ่ำนบญัชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวิทยำลยับูรพำ ช่ือบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลยับูรพำ” เลขท่ี 386-0-87206-0 พร้อมถ่ำยส ำเนำหลักฐำนใบโอนเงิน/สลิปโอนเงินมำวันลงทะเบียน 
 
      
ตดิตอ่สอบถามเพิ่มเติม   
Line@ : @aobrom.buu (มี@ด้วย) 
คุณชริตา       098-247-4091 
คุณวิมลวรรณ 082-838-5878 
คุณรัตนภรณ์  099-985-9850 
คุณร าไพร      089-933-4251 
www.aobrombuu.com 

                                              

Size นิ้ว 
S 38 
M 40 
L 42 
XL 44 
2XL 46 
3XL 48 
4XL 50 
5XL 52 

สมัครอบรมง่ายๆ โดยการถ่ายรูปแบบตอบรับ 
และสแกน QR Code ส่งเข้ามา 

mailto:trainingbuu@gmail.com%20หรือ

